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ARDAHAN ÜNİVERSİTESİ 
Bilgi İşlem Daire Başkanlığı 

 
GÖREV VE SORUMLULUK FORMU 

 

Birimi  Bilgi İşlem Daire Başkanlığı  Doküman No            
Görev Unvanı  Web Yazılım Hizmetleri  Yayın Tarihi   
En Yakın Yönetici  Şube Müdürü Revizyon Tarihi   
Yokluğunda Vekâlet Edecek  Bilgisayar İşletmeni Revizyon No   

  
Görevin/İşin Kısa Tanımı  

İlgili mevzuat çerçevesinde, Bilgi Güvenliği önlemleri alınarak Ardahan Üniversitesi WEB sayfasının yazılımının yapılması, 
yönetilmesi, günün şartlarına göre güncellenmesi, etkinlik ve duyuru bildirimlerinin zamanında yapılmasını sağlamak. 

  
Görev, Yetki ve Sorumluluklar 

  
 Kurumun Web sayfası yazılımının yapılması, yönetilmesi, günün şartlarına ve yönetimin taleplerine göre güncellenmesi. 
 Birimlerden gelen web sayfası yapılması taleplerinin uygun şartlarda yerine getirilmesi. 
 İhtiyaç duyan birimlere teknik destek verilmesi 
 Yazılım projelerinin hazırlanması. 
 Görevleriyle ilgili mevzuatın uygulanmasına ilişkin görüş ve önerilerinin bildirilmesi. 
 Kurum web sayfasının Ulusal Siber Güvenlik Eylem Planı çerçevesinde “Güvenli Yazılım Geliştirme Temel Kuralları 

Dokümanında” belirtilen güvenlik önlemlerinin alınması. 
 USOM tarafından tespit edilen açıkların derhal giderilmesi. 
 Görev alanıyla ilgili araştırma ve incelemelerin yapılması ve raporlama. 
 Kurum etkinlik ve duyurularının zamanında yapılmasını sağlamak. 
 Daire başkanlığınca verilecek diğer görevleri yapmak.  
 Faaliyetleri açısından Bilgi İşlem Daire Başkanına karşı sorumludur. 

 
 

  
Tebellüğ Eden  Onay  

          Bu dokümanda yazan görev tanımını okudum, yerine 
getirmeyi kabul ve taahhüt ederim.  

…/…/2019  
 
 

Öğr.Gör.Eser KARADENİZ 
Öğretim Elemanı 

 
 

Turaç YAZAR 
Bilgisayar İşletmeni 

 

 
…/…/2019 

 
 
  

Yavuz KEPENEK 
Bilgi İşlem Daire Başkanı 

 

  
Revizyon No  Revizyon Tarihi  Revizyon Açıklaması  

      

  

mailto:bidb@ardahan.edu.tr

